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Ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy: doradca zawodowy.   

NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY: doradca zawodowy 

Dyrektor Zespołu Szkół Zawodowych im. S. Konarskiego w Opolu Lubelskim ogłasza nabór na wolne 
stanowisko pracy: doradca zawodowy w Branżowym Centrum Umiejętności w Kluczkowicach    

INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU: 

Rodzaj umowy Umowa o pracę 
Miejsce pracy W siedzibie Branżowego Centrum Umiejętności – Kluczkowice Osiedle 

2, 24-300 Opole Lubelskie 
Okres zatrudnienia Czas określony tj: 01.10.2026 – 31.12.2026 (z możliwością przedłużenia) 
Wymiar pracy O,45 etatu 
Godziny pracy Nienormowany czas pracy 
Pozostałe warunki pracy - stanowisko samodzielne 

- praca w warunkach biurowych / stanowisko pracy wyposażone  
  w komputer oraz inne urządzenia biurowe 
- na stanowisku nie występują czynniki szkodliwe. Do czynników 
uciążliwych występujących na stanowisku należą: wymuszona pozycja 
ciała, obciążenie układu mięśniowo-szkieletowego, obciążenie wzroku, 
presja czasu 

Wymagania niezbędne - wykształcenie wyższe kierunkowe, 
dopuszczamy studia podyplomowe kwalifikacyjne uzupełniające 
wykształcenie wyższe 
- kwalifikacje pedagogiczne 
- znajomość przepisów dotyczących zatrudnienia i prawa pracy 
- kompetencje interpersonalne: bardzo dobrze rozwinięte umiejętności 
interpersonalne, komunikatywność, empatia, umiejętność słuchania i 
cierpliwość.  
- umiejętności analityczne: Zdolność do diagnozowania potrzeb klienta, 
analizowania jego sytuacji i wyciągania wniosków.  
- znajomość rynku pracy: Wiedza o aktualnych trendach i wymaganiach 
na rynku pracy.  
- asertywność:  
- otwartość na zmiany  

Wymagania dodatkowe -  umiejętność pracy w zespole i komunikacji, elastyczność 
- zdolności organizacyjne 
- odpowiedzialność i terminowość 
- prawo jazdy kategorii B 

Zakres wykonywanych 
zadań na stanowisku 
(główne obowiązki)  

1.  Prowadzenie punktu doradztwa zawodowego (konsultacje 
indywidualne ) 

2. Prowadzenie doradztwa walidacyjnego metodą bilansu 
kompetencji 

3. Współpraca z instytucjami pracodawców i instytucjami rynku 
pracy 

4. Współpraca z pozostałym personelem projektu oraz obsługą 
księgową, w tym zapewnienie wsparcia merytorycznego w 
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prowadzeniu działań projektowych, - przestrzeganie 
obowiązków, terminów i zaleceń wynikających z umowy o 
dofinansowanie projektu i harmonogramu, 

5. Wykonywanie innych zadań i czynności zleconych przez 
Dyrektora Szkoły w związku z Projektem.  

Wymagane dokumenty 1. CV 
2. Kwestionariusz osobowy ( zał. Nr 1 ) 
3. Dokumenty poświadczające wykształcenie oraz inne dokumenty 

poświadczające nabycie kwalifikacji/umiejętności 
4. Obowiązek informacyjny ( zał. Nr 2 ) 
5. Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, pełnej 

zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw 
publicznych, braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu za 
przestępstwo popełnione umyślnie ( zał. Nr 3 ) 

6. Oświadczenie o niekaralności do celów rekrutacji. A po wyborze 
zaświadczenie z właściwego rejestru sądowego 

7. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych 
osobowych zawartych w dokumentach składanych w związku z 
naborem, dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu 
rekrutacji ( zał. Nr 4 ) 

Warunki zatrudnienia 
osób 
niepełnosprawnych 

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik 
zatrudnienia osób niepełnosprawnych w rozumieniu przepisów o 
rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób 
niepełnosprawnych jest niższy niż 6%  

 

Dokumenty aplikacyjne należy : 

1. Złożyć osobiście w sekretariacie szkoły, przesłać pocztą tradycyjną lub elektroniczną: 
sekretariat@zszopolelubelskie.pl   z dopiskiem na kopercie/tytułem : „Oferta pracy – doradca 
zawodowy” 

w terminie do 28 września 2026 roku. 

Aplikacje, które wpłyną po ww terminie nie będą rozpatrywane. 

 

Nabór, po zweryfikowaniu wymagań formalnych, będzie przeprowadzony w formie rozmowy 
kwalifikacyjnej z wybranymi kandydatami, którzy o terminie rozmowy zostaną poinformowani 
telefonicznie. 

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej ZSZ -   

http: //www.zszopolelubelskie.pl  
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